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MANUAL DE ORGANIZACION DE P.P

I. Requisitos para inicio de P.P

1. Ser alumno de Técnico Superior Universitario en Oficial de Operaciones
de Aeronaves y Aerddromos; Técnicos Superior Universitario en
Mantenimiento de Aeronaves; Técnico en Mantenimiento Clase 1 Ala Fija;
Técnico en Mantenimiento Clase 1 Ala Rotativa u Oficial de Operaciones
Aeronduticas con Capacidad RTAR.

2.Copia de carta de liberacién de Servicio Social o constancia que esta en
tramite (aplica solo para alumnos en Técnico Superior Universitario).

3.Carta de no adeudo.

4. Haber tramitado su permiso de formacién con Gestoriag, sin el permiso de
formacion el alumno NO podrd iniciar el proceso, pues se inicia el proceso
con las fechas establecidas en el.

5. Seguro Escolar, este deberd adquirilo con el Instituto en el

departamento de Cobranza, esto, como seguridad durante sus P.P.

Il. Instituciones para realizar P.P.

1. Gubernamental
2. Privada.

En caso, que el alumno quiera realizar sus P.P en una institucién privada, esta
deberd contar el registro ante AFAC para hacer valido su estancia en ella.

Si el alumno se encuentra interesado en una empresa privada que no se tiene
convenio, deberd brindar los siguientes datos al departamento de P.P..

Nombre de la dependencia o razén social.

Nombre de la persona y puesto de contacto de la empresa.

Correo electrénico y nimero de teléfono.

Pagina web en caso de contar con ella.

Una vez brindada esa informacidon de compartird al departamento de
Convenios para realizarlo. Se busca que el alumno durante la respuesta con

su permiso de formacidén se vaya trabajando el convenio, para no atrasar el

fproceso. 3:
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CONVENIOS P.P

Da clic en el apartado para conocer el listado de
convenios.

TALLERES AUTORIZADOS ANTE AFAC

Da clic en el apartado para conocer el listado de talleres
autorizados por AFAC.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cEa15I4yYyCZOxy3Q9DZs_Wc3fLDEGrjoDTkftaN-j8/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1pHDLkqhfmKUcrC5TiSTuVtOuXZvv9gLr?usp=drive_link
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Il. Proceso de P.P

e La duracién de P.P es de no menor a 2 meses ni mdximo a 3 meses, de
Lunes a Viernes 4 horas por dia, méximo 5 horas por dia, a cubrir 240
horas de acuerdo a lo reglamentario con AFAC.

e Alumnos de TSU MTTO deberan realizar sus P.P. en dos tiempos:

a. A la rotativa, 240 horas.
b. A la fija, 240 horas.

e Documentacion a entregar:

Solicitud de P.P

Dia, Mes y Afio que se elaboro la solicitud.

Vol

SOLICITUD PARA PRACTICAS PROFESIONALES DA MES ‘ AND %“1‘; o ol do §
AQ Fotografia digital de frente,
XX X | 20XX 1 Foto e con rostro despejado.
Digzital d=
i frente
MATRICULA APELLIDO PATERND APELLIDD MATERNO NOMERE (8} SEXD
Datos del alumno —>  X00000000( 20000 JO0000000 00000 X
DOMIGILIO PRESTADOR DE PRAGTIGAS PROFESIONALES TELEFONC P.P.P. CORRED ELEGTROMIGD P.PF.
Datos del alumno | —> J00000000000000000C — 20000000000 > J00000000(@icloud.com
GURSO ! TS GEMNERAGION SISTEMA
Nombre de la carrera o curs Y JOOCO0OOCO0000 JOOOCX000 [ ) ESC (X ) NOESC
AREA BA3E FOLIC PERIISO DE FORMACION < Loencuentraensu permiso de formacién
TECNICA VERACRUZ ESC.- X0OX
4
DEPENDENCIA DONDE REALIZARA LAS PRACTICAS PROFESIONALES
Nombre de la empresa  —> J000000000000000000N
NOMBRE A QUIEN VA DIRIGIDA LA GARTA DE PRESENTAGION
Anotar solo si es Lic o Ing el J0O0000000000000
responsable — LIC. 7 ING. <— Firma del alumno
PUESTO QUE OCUPA: 3000000000000
ACTIVIDADES
LAS QUE INDIQUEN EN EL TALLER AERONAUTICO FIRMA PRESTADOR DE PRACTICAS
PROFESICNALES
OCALS JCIA FECHA
. BIDLERE.12 INIGID TERMIND
<— Fechas de inicio y termino de las f{.P
Datos de o empresa | — JO0000000 X200 DOU2030( s
OBSERVAGIONES

Firma del responsable del
departamento (plantel VZ, PUE, MTY o CDMX)

DEFTO. DE PRACTICAS PROFESIONALES
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e /En que apartado encuentro mi nimero de folio? Puede ser de dos formas:

OPCION 1:

Comunicaciones 2 AFAC

' i
Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes 'JVH.

Agencia Federal de Aviacion Civil
Direccion Ejecutiva de Sequridad Aérea

Direccion de Certificacidon de Licencia

Coord n de Escuela

N*® de Oficio 4.1.2.5.2.- 30505-2024

N
5 <«
\‘““‘I“‘I“\\“

Ciudad de México a 25 de octubre del 2024

OPCION 2:

Agencia Federal de Aviacién Civil
Direccién Ejecutiva de Seguridad Aérea
Direccién de Certificacion de Licencias
Subdireccién de Escuelas

Comandancia de Region V

No. de Oficio. 1.2.0.5[049/2024 |«

H. Veracruz Ver. a 14 de noviembre de 2024
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Carta Compromiso

El alumno hard llenado de la carta compromiso con los datos que se le
solicitan.

CARTA COMPROMISO DE PRACTICAS PROFESIONALES
XX DE XXXXXK 202X — XX DE XXXXX 202X <€— Duracién de P.P

CON EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO & LO ESTIPULADO EM LA LEY REGLAMENTARIA DEL ARTICULO 5% COMNSTITUCIONAL
RELATIVO A LA PRESTACION DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES DE ESTUDIANTES ¥ PROFESIONISTAS,

EL [LA] QUE SUSCRIBE FRESTADOR DE PRACTICAS PROFESIONALES:
OO0 KO0 X X

Con No. de Matricula: X000 de 1z Carrera yfo Curso en: XXXOOOOOOOUOGHKOOOCOOOOOCOMNMNK con

Datos del alumno  —> domicilic particular ubicado en: XXXXOOOOOOOOORUODOCCOROGOGOOMNNNK el nimero  telefinico que

proparcionge es con el fin de recibir notificaciones por parte del Departamento de Practicas Profeszionzles es:

WOO0OODC0I v el correo electrénico para el mismo fin es: XXXXXXXXX@icdoud.com Nombre de la dependencia donde

Datos de la dependencia donde —> realizara las Pricticas Profesionales: XXXXXHKKNMXXXX Direccion: XIODUOOKKIOOOKIOOOO00M y teléfono de |a
realizaré sus P.P. dependencia: RO,

1. 5E COMPROMETE a realizar su Programa de Practicas Profesionales en la dependencia y periodo arriba manifestado y a
cumpliflo en los términos establecidos por la Ley de Profesiones del Estado de Weracruz, asi como acatar el Reglamento
Escolar vigente de |3 EAV Estudios Aeronduticos de Veracruz. Dia, Mes y Afio que se elaboro la solicitud.

2. RESPETARA el horario y las fechas establecidas por el Departamento de Servicio Social, Practicas Profesionales y Titulacidn
de EAV Estudios Asronduticos de Veracruz para entregar en 1 original y 1 fotocopia los reportes mensuales.

3. EMTREGARA reportes en tiempa y forma, de lo contrario el Departamento de Pricticas Profesionales puede cancelar el
tramite del respectivo proceso.

4. QUEDA ENTERADO() de que na se recibirdn reportes arrugados, manchados, doblades, rotos o con anotaciones a mana y
gue DEBE respetar el formato establecido.

5. NOPRESENTARA documentos apdcrifos (firmas, sellos, hojas con membrete falsificados). S incurre en esta falta, la Direccidn
de EAV Estudios Aesronaduticos de veracruz en acuerdo con la dependendia sancionara con medidas estrictas,

6. 5EEMPENARA en participar con sus conocimientos e iniciativa en las actividades que se realicen en las comunidades o en el
lugar donde realice su Practica Profesional, difundiendo en forma positiva la imagen de EAv Estudios Aeronduticos de
Veracruz.,

7. De no hacerlo asi, QUEDA INFORMADO(a) de que la baja en la prestacion de las Practicas Profesionales, procedera
automaticamente.

ACEPTO Y ME RESPONSABILIZO CON LO ESTIPULADOD

Datos del alumno y firma —>
FOCHOCK HXCHR JOUERIOO

FIRMA DEL PRESTADOR DE LAS PRACTICAS PROFESIOMALES

DEPTO. DE PRACTICAS PROFESIONALES
EAV CENTRO UNIVERSITARIO
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Carta Presentacion

El coordinacién de P.P. hard entrega de carta presentaciéon con la
informacion previa que el alumno proporciono, con la finalidad de formalizar

el inicio de sus P.P en la dependencia que eligid.

Boca del Rig, Ver. XX de XXX de 202X
ASUNTO: Carta de Fresentacion de las Pricticas Profesionales.

LIC. XXMXHXX

REEEE LR R e R
JOCODCOOONODOOOONOODE
WERACRUZ; VER.

PRESENTE:

Estudios Aeronduticos de Veracruz se permite presentar a sus finas atenciones 2 nuestrofa) alumnofz): XXXXXX
XXKMX  MXXNXMNX de Iz CARRERA DE TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MANTEMIMIENTO DE
AEROMAVES; con nimero de Permiso de Formadion: ESC- X000{, quien desea realizar sus PRACTICAS
PROFESIONALES en |z dependencia a su digno carga, con fecha deinicio XX de XXXXXNKo de 2022 v terminando el
XX de X0000X de 202X (Duracion de 3 meses maximo), periodo durante el cual debera reslizar wn minime de 240
horas, esto, de conformidad con ko que estzblece el Reglamento pars ks Expedicion de Permisos, Licencias y Certificados

de Capacidad del Personal Técnico Aerondutico.

Cabe mencionar gue el egresado ha cubierto el {708 o 100%) de los créditos cursados en el Plan de Estudios de la

Carrera.

Zin otro particular y agradeciendo su atencidn, me es grato suscribirme = sus apraciables drdenes.

ATENTAMENTE

DEPTOQ. PRACTICAS PROFESIONALES
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Carta Aceptacion

El encargado de la empresa realizard carta aceptacion con la informacién
previa que el alumno proporciono, con la finalidad de formalizar el inicio de
sus P.P en la dependencia que eligié.

Hoja membretada por empresa  —>

Asunto: Carta Aceptacion de Practicas Profesionales

DEPTO. PRJCTFCA§ PROFESIONALES
ESTUDIOS AERONAUTICOS DE VERACRUZ

PRESENTE:

Hace de su conocimiento que el (12) C. 0000 X000 JOC alumno (s) de ls CARRERA DE < Datos del alumno.
TEGMICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MANTENIMIENTO DE AERONAVES de Estudios Aeronauticos
de Veracruz, ha side ACEPTADO para realizar sus PRACTICAS en esia Institucian, l33 cuales daran inicio &l
dia XX del mes de XXXXXX del afio 202X, finalizando =l dia XX del mes de XXOXXXXX del afic 202X, cubriende €—  Fechas de realizacion de P.P.
un total de 240 horas de conformidad con b que estsbisce &l Reglsmento para |a Expadicion de Pemnizos, Licendias v
Cerificados de Capacidad del Persanal Técnico Aerondufico.

Para la consecuencion de tal fin, l interesado deberd asistiv en horario de XX:00hrs a X0{:00hrs de <— Horario que el alumno realizara
lunes a viemes, durante log cuales llevars a cabo actividades inkerentes al perfil el programa académico que sus P.P.

Curso.

SELLD
QFICAL

LEGIBLE

LIC. F NG, X0000000000000000.~ €—  Nombre del encargado por empresa P.P.
Puesto del encargado por empresa P.P. —3 w0 s000000000000K
FOCODOCORGCONNGONI00NGNCONK. €—  Nombre de la empresa.
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¢Qué es una hoja membretada?

También conocida como membrete, una hoja membretada es una hoja de

papel que incluye la identidad visual y los datos principales de una empresa,
institucion, proyecto o negocio.

En este caso se utiliza la que maneja la empresa donde realiza el S.S.
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Reportes mensuales

El alumno hard el llenado de tres reportes mensuales, en el cual deberd hacer
el llenado de los datos que se le solicitan, por ejemplo, actividades
realizadas, periodo en el cual lo realizo y alguna observacién que él o el
encargado quisiera realizar. Antes de hacer entrega para firma deberd hacer
envié al departamento de P.P para una previa revision y asi notificar a tiempo

detalles que lleganse a presentar.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PRACTICAS PROFESIONALES
Generacién TSU O CURSO. —3  JO000O0L 202X — X00000000 202X

REFORTE N® 1

MESES: OO0 «—  Mes omeses areportar.

REGISTRO F-P.: X <—  Se proporciona al inicio de P.P.
NOMERE DEL PRESTADOR DE LAS P.F: Y0000 JOOOKK XXXXX] <—  Nombre del alumno

TSU / CURSD: Yo000D0000000000M.  SISTEMA: J00000DC Mo MATRICULA: 30000000000
NOMERE DEPENDENCIA; 30000000000000000000CK

DURACION
ACTIVIDADES REALIZADAS POR ACTIVIDAD OBSERVACIONES , .

Actividades que desempefio —> LUN Y0 AL VIE XX DE D
durante sus P.P. FEBRERO DEL 2024 omentarios o elresponsable

Fechas de reporfe de <— del alumno puede hacer

manera semanal, ejemplo: comentarios.

Lunes 01 de Abril df

Viernes 04 de Abril del

2024.

H. Weracruz; Ver. a XX de 00000 del 200K <€— Fecha de entrega al encargado en donde realiza P.P
HOOOOOCO 0000 0K LIC. 7 ING. X30000¢ 0000000 000K <— Nombre del encargado por empresa P.P.
Datos del alumno = ““o0r 6TADOR DE PF. PUESTO QUE OCUPA
NOMBRE DE LA EMPRESA
SELLO
Vo, Bo.
DEPTO. DE PRACTICAS PROFESIONALES
$1/2
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Carta cumplimiento

El encargado de P.P durante su estancia en la empresa, deberd hacer el
llenado pertinente de la carta cumplimiento del alumno, cabe mencionar que
serdn dos cartas cumplimiento:
e Al finalizar las P.P.
e Cuando se encuentre tramitando su licencia (deberd esperar a que el
departamento de P.P. lo solicite).

Hoja membretada por empresa  —>

Asunto: Carta Cumplimiento de Practicas Profesionales

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL
DIRECCION DE CERTIFIGACION DE LICENCIAS <— Datos dela empresa.
DIRECTORA DE CERTIFICADO DE LICENCIAS

El suscrito (a) LIC. /ING. JO0000( 000G 000K, <— Nombre encargado por empresa P.P.
Puesto del encargado por empresa P.P. —>  XXXXXXXXXOOCOOOXXX

HACE CONSTAR
Que el C.
JOOOCOOX 000X XXXXKXX < Nombre del alumno iniciando por apellido paterno, materno y nombre.

Alumne de la CARRERA EN TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MANTEMIMIENTO DE
AEROMAVES de Estudios Aeronauticos de Veracruz, ha CONCLUIDO sus Practicas requenidas en
&l Reglamento para |a Expedicion de Pesmisos, Licenciss v Cartificados de Capacidad del Persond Téenico
Agronautico para la obtencidn de licencia para TECNICO EN MANTENIMIENTO CLASE I, CON

Fechas de P.P. —> CAPACIDAD EN MOTORES Y PLANEADORES, mizmas que realizo durante el pericdo comprendido
entre el dia XX de Y0000 del afic 202X al XX de X000 del afio 202X, azistiendo en un horaric
de X200 3 X3 00 hrs. de Lunes a Viernes, cubriendo un total de 240 horas.

Cada tarea fus sjecutada bajo la supervisién del TECNICO EN MANTENIMIENTO CLASE | ALA <—  Informacién del encargado  del
FIJA: X3000000 X008 00000, possedor de |5 c2dula No. XO0000O000CO0 alumnofoon su nimero de cedula.

De acuerdo a la= disposiciones  vigentss v para  los usos legales que procedan, se extiende Iz
Fecha de elaboracion de carta.  —> nrasente, en la Ciudad de X00000(; 0000000 a los XX dias del mes de JOOXXX del afic de
202X

SELLD
QFIcMaL

LEGIELE

LIC. [ ING. J0000000¢ 3000000 XI00XK  <—  Nombre encargado por empresa P.P.
H0000O0OCON0O0ONOOOCOO0COON000T

Puesto del encargado por empresa P.P. —>



